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SECRETARIAT DU PROGRAMME AESS

Madame Florence ART

Secrétaire pour le programme AESS en sciences économiques et sciences de gestion
florence.art@unamur.be

Bureau 502, 5° étage de la faculté des sciences économiques, sociales et de gestion
Présente du lundi au mardi et du jeudi au vendredi de 09h00 a 17h0Q0.

Domaine d’activités:

1. gestion académique du dossier de I’étudiant (la gestion administrative et financicre est
assurée par le Service des inscriptions)

2. délivrance des relevés de notes et attestations destinées au congé-éducation, documents
officiels,... (uniquement au stade d’inscription effective)

3. mise a jour des horaires sur le site Web ainsi que placement des avis divers sur les valves

virtuelles

intermédiaire entre les services facultaires ouverts en journée (cf. ci-apres)

si arrét de la formation ou désistement avant le 30 novembre — document en ligne

(https://www.unamur.be/inscription/specificites-inscription/Avis%20Abandon).

Remboursement possible.

ok~

Autres services avec qui vous aurez des contacts:

1. Service des inscriptions (SDI):
rue de Bruxelles, 85 a 5000 Namur — Tél. 081 72 40 17

1. s’occupe de la partie administrative (collation des documents a fournir pour la
constitution de votre dossier) et financiere (paiement du minerval) de votre dossier
Ce service prendra contact avec vous pour finaliser la procédure d’inscription
officielle.

2. Avancement dans votre procédure d’inscription:
— au 1°" décembre: ne figureront sur les listes officielles que les étudiants
au stade d’ «Inscription Effective» (dossier en ordre + minerval payé; autorisé
a recevoir attestations diverses et carte d’étudiant, inscription aux examens)

si manque de documents — rappel adressé par le Service des Inscriptions

délivre les attestations d’inscription et de fréquentation

5. envoi d’un login et d’un mot de passe pour accéder a votre boite aux lettres
électroniques aux facultés et a Webcampus

6. paiement du minerval: a faire le plus rapidement possible deés réception des
coordonnées bancaires sur votre mail student
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2. Service social des étudiants:

rue Bruno, 7 a 5000 Namur — Tél. 081 72 50 85
e étalement du paiement du minerval (cf. documents dans la farde d’accueil)
e minerval réduit (si vous répondez a certains plafonds financiers)
e allocations d’études / étudiants boursiers

3. Support informatique local de la faculteé:
Fabrice Orbant, fabrice.orbant@unamur.be, 081 72 48 19
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