Legal Support (h/f)
Au sein du Secrétariat social
Namur (Wierde)

Voire mission

En tant que juriste back office au Secrétariat social, vous détectez et analysez les nouveautés légales et
réglementaires, initiez les modifications dans les process, procédures et outils, tenez a jour la
documentation juridique et soutenez les collaborateurs de la BU, afin de permettre & celle-ci d'appliquer
correctement les dispositions Iégales et réglementaires.

Au sein du Département juridique, vous étes en charge de :

>
>
>

Identifier les nouveautés et modifications Iégales ;

Analyser les impacts de la nouveauté sur les activités de la BU et/ou celles de ses clients ;

Récolter les informations utiles, rédiger et transmettre un message juridique clair, dans un langage
compréhensible par les destinataires, notfamment les non juristes ;

Répondre aux demandes juridiques internes, informer des obligations lIégales et réglementaire et
recommander des solutions adaptées, le cas échéant en élaborant des supports de communication
et des outils de travail ;

Participer et animer les groupes de travail, afin de garantirla compréhension correcte des dispositions
et porter les intéréts de UCM.

Votre profil

Vous avez :
» Un master en droif social
> Une expérience d'au moins 5 ans en entreprise dans une fonction qui vous a permis d'acquérir des
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connaissances en payroll et en sécurité sociale ou des compétences de business analyste ;
Unintérét poussé pour I'application des concepts juridiques dans les processus et les outils techniques;
La maitrise du néerlandais, tant & I'oral qu'a I'écrit ;

Un excellent esprit critique et d’analyse ;

Un esprit pragmatique et orienté solutions ;

De bonnes aptitudes en communication tant orale qu’écrite.

Vous étes :
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A I'aise dans la manipulation des chiffres et des fichiers Excel ;

Structuré.e, rigoureu.x.se et méthodique ;

Capable de travailler tant en équipe, que de maniére autonome ;

Résolument orienté(e) « client », ce qui vous permet de percevoir rapidement et avec pertinence les
besoins et attentes et de proposer des solutions adéquates qui s'intégrent dans les objectifs de
I'entreprise.

Notre offre



