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Travailler en sous-groupes via Teams : salles ou canaux ? 

Vous souhaitez faire travailler vos étudiants en sous-groupes durant des sessions d’enseignement à 
distance via Teams ? Deux solutions s’offrent à vous : la création de canaux ou la répartition des 
participants dans des salles au cours d’une réunion. 

 

Canaux 

Dans Teams, un canal est un groupe de travail au sein d’une équipe. Pour créer un canal, cliquez sur 
les trois petits points (…) en face du nom de l’équipe et choisissez « créer un canal ». Un canal peut 
être privé - vous définissez les membres qui en font partie et seul eux y auront accès – ou public – tous 
les membres de l’équipe peuvent le rejoindre. Toutes les fonctionnalités de collaboration sont 
disponibles au sein d’un canal : conversation, réunion, partage d’écran… 
 
 

Salles 

Lors d’une réunion Teams dont vous êtes l’organisateur, vous pouvez répartir 
les étudiants en groupes de travail, nommés salles, comme vous le feriez en 
présentiel. Cliquez sur l’icône constituée de deux rectangles* et choisissez le 
nombre de salles à créer ainsi que le type de répartition des étudiants 
(automatique ou manuelle). Par défaut, les étudiants rejoignent automatiquement les 
salles à leur ouverture. 

Les salles fonctionnent comme des sous-réunions durant une réunion ; toutes les fonctionnalités de 
collaboration y sont donc disponibles. Soyez attentifs toutefois à donner les droits de présentation 
aux étudiants s’ils sont amenés à partager leur écran dans les salles. 

Vous pouvez envoyer un message général à toutes les salles (… > publier une annonce), vous rendre 
dans les salles pour interagir avec vos étudiants (… > rejoindre la salle), changer un étudiant de salle 
ou encore fermer les salles (ce qui renvoie les étudiant dans la réunion principale). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Fiche 11 : J’organise mes groupes via Teams 

Canaux ou salles ? Comment choisir ? 

- Si le travail de groupe est étalé sur plusieurs sessions Teams et/ou pour permettre 
aux étudiants de poursuivre le travail en dehors des heures planifiées, optez plutôt 
pour les canaux (éventuellement privés). 

- Si vos étudiants travaillent en groupe durant une session Teams et/ou si les 
groupes varient au cours du semestre et/ou pour une mise en groupe spontanée, 
utilisez plutôt les salles. 


