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Comment	
  ajouter	
  des	
  publications	
  dans	
  son	
  profil	
  qui	
  datent	
  
d’avant	
  votre	
  arrivée	
  à	
  l’Université	
  de	
  Namur?	
  
	
  
	
  
Cette	
  procédure	
  concerne	
  les	
  publications	
  que	
  vous	
  souhaitez	
  ajouter	
  dans	
  votre	
  profil	
  
Pure	
  afin	
  de	
  posséder	
  un	
  CV	
  complet	
  mais	
  qui	
  datent	
  d’avant	
  votre	
  arrivée	
  à	
  l’Université	
  
de	
  Namur.	
  Il	
  est	
  important	
  d’identifier	
  ces	
  publications	
  comme	
  «	
  publications	
  externes	
  »	
  
afin	
  d’éviter	
  un	
  travail	
  manuel	
   important	
  au	
  moment	
  de	
   la	
  génération	
  des	
  rapports	
  de	
  
recherche	
  départementaux.	
  
	
  
Les	
  publications	
  externes	
  (qui	
  apparaissent	
  dans	
  votre	
  liste	
  de	
  publication	
  avec	
  le	
  tag	
  

	
  ou	
   )	
  sont	
  des	
  publications	
  qui	
  vous	
  appartiennent	
  
comme	
  auteur	
  ou	
  co-­‐auteur	
  mais	
  qui	
  n’ont	
  pas	
  été	
  rédigées	
  dans	
  le	
  cadre	
  de	
  votre	
  
travail	
  à	
  l’Université	
  de	
  Namur	
  et	
  qui	
  donc	
  ne	
  sont	
  pas	
  comptées	
  dans	
  les	
  rapports	
  de	
  
recherche	
  départementaux.	
  Pour	
  modifier	
  une	
  publication	
  interne	
  en	
  externe,	
  il	
  suffit	
  
d’éditer	
  vos	
  attachements	
  organisationnels	
  à	
  côté	
  de	
  votre	
  nom	
  d’auteur.	
  
	
  
	
  

1. Ouvrir	
  la	
  publication	
  en	
  question	
  
2. Descendre	
  dans	
  la	
  partie	
  consacrée	
  aux	
  auteurs	
  et	
  co-­‐auteurs.	
  
3. Cliquer	
  sur	
  le	
  bouton	
  «	
  Edit	
  »	
  ou	
  «	
  Editer	
  »	
  	
  qui	
  se	
  trouve	
  à	
  droite	
  de	
  votre	
  nom	
  

d’auteur.	
  
4. Voici	
  le	
  type	
  de	
  fenêtre	
  qui	
  s’ouvre	
  

	
  
	
  

5. Pour	
  supprimer	
  les	
  affiliations	
  organisationnelles	
  internes,	
  il	
  suffit	
  de	
  cliquer	
  sur	
  
le	
  «	
  v	
  »	
  à	
  côté	
  de	
  chaque	
  affiliation.	
  



	
  
6. Pour	
  ajouter	
  une	
  affiliation	
  externe,	
  cliquer	
  sur	
  le	
  bouton	
  :	
   	
  
7. Ajoutons,	
  dans	
  ce	
  cas,	
  Paris	
  School	
  

	
  
8. Le	
  système	
  a	
  trouvé	
  l’organisation	
  que	
  nous	
  cherchions	
  Paris	
  School	
  of	
  

Economics,	
  il	
  suffit	
  de	
  cliquer	
  dessus	
  pour	
  la	
  sélectionner.	
  SI	
  l’organisation	
  
externe	
  n’existe	
  pas,	
  il	
  suffit	
  de	
  cliquer	
  sur	
  le	
  bouton	
  «	
  Créer	
  une	
  organisation	
  
externe	
  ».	
  Voici	
  maintenant	
  comment	
  apparaît	
  la	
  publication	
  externe:	
  

	
  

	
  
9. Il	
  est	
  toujours	
  nécessaire	
  de	
  donner	
  une	
  organisation	
  interne	
  en	
  charge	
  de	
  la	
  

gestion	
  de	
  la	
  publication,	
  afin	
  de	
  savoir	
  qui	
  est	
  l’éditeur.	
  On	
  peut	
  mettre	
  ici	
  le	
  
département	
  courant	
  d’affiliation.	
  Voici	
  un	
  exemple	
  :	
  
	
  

	
  


